
PROCESSUS :

Services acteurs du processus :

Responsable du processus :

Pilote du processus :

Donnée d'entrée principale :

Fournisseur donnée d'entrée :

Donnée de sortie principale :

Client de la donnée de sortie :

Indicateurs suivi et performance :

Objectifs :

Service ou personne 

responsable de l'étape
Etapes du processus

Service ou personne en 

interaction avec l'étape

Documents / 

Outils

Date : 26/10/2020 Intitulé : Processus de demande d'autorisation à l'inscription à l'Habilitation à Diriger de Recherches Auteur : DRVI

Dossier de demande d'autorisation à l'inscription en HDR

Délai de traitement

Enseignant-Chercheur ou Chercheur

Diffusion de l'autorisation du Président après avis du CAc-R

Demandeur, Gestionnaire de l'ED

Demande d'autorisation à l'inscription à l'Habilitation à Diriger de Recherches

DRVI, Conseil Académique

DRVI

DRVI

Autorisation d'inscription à l'HDR 

Vérification du dossier reçu 

NON

Enseignant-Chercheur ou 
Chercheur

Gestionnaire du CAc

VP Recherche et Innovation
Transmission au VP Recherche et Innovation pour 
désignation d'un rapporteur membre de la CAc -r

Désignation du rapporteur

Transmission du dossier au rapporteur

Gestionnaire du CAc

Gestionnaire du CAc

VP Recherche et Innovation

Enregistrement de la demande

Gestionnaire du CAc

Données d'entrée :
Dossier de demande d'inscription 

Dossier complet?

Oui

Non

- AR envoyé au 
demandeur
- Création et 
enregistrement du 
dossier dans NAXOS
- Enregistrement dans le 
tableau de suivi HDR

VP Recherche et Innovation

Conseiller membre du CAc-r  
(titulaire HDR)

Notification de l'autorisation du Président 
après avis du CAc-R

Rapporteur membre du CAc-
r 

VP Recherche et Innovation

- Enregistrement dans le 
tableau de suivi HDR

Retour des 2 rapports extérieurs et la synthése

Rédaction de l'avis du CAc-r

Gestionnaire du CAc

Gestionnaire du CAc

Inscription de la demande à l'ordre du jour 
du CAc restreint aux habilités

Enregistrement de l'avis du CAc-rGestionnaire du CAc

Gestionnaire du CAc
- Demandeur

- Gestionnaire de l'ED

- Enregistrement dans 
dossier du demandeur 
dans NAXOS

- Mail

- Enregistrement dans le 
tableau de suivi HDR

Accusé réception de prise en chargeRapporteur membre du CAc-
r 

Gestionnaire du CAc
- Enregistrement dans le 
tableau de suivi HDR

Rédaction du PV Gestionnaire du CAc

Président du Conseil 
Scientifique de Médecine 
(pour les dossiers relevant 

de Médecine)
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